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1.  Introduction 

1.1  A  qui  s'adresse  le  guide  d'utilisation 

Le  present  guide  est  destine  aux  codeurs  generalistes  charges  du  codage  de  la  variable  «lieu  de  travaib 
(aussi  appeles  codeurs  des  ler  et  2e  niveaux).  Ce  document  decrit  le  fonctionnement  des  interfaces  du 
systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de  travail.  On  y  explique  les  fonctions  et  options  du  systeme  de 
codage  interactif  qui  sont  disponibles  pour  le  lieu  de  travail. 

Un  nombre  de  termes  et  d'abreviations  sont  utilises  dans  le  guide  d'utilisation  et  le  systeme  de  codage 
interactif  du  lieu  de  travail  pour  designer  des  unites  geographiques  particulieres  dont  on  a  recours  dans  le 
cadre  du  Recensement  de  la  population.  Si  vous  n'etes  pas  familier  avec  les  termes  et  abreviations  du 
recensement  tels  que  RMR  et  cote  d'Tlot,  nous  vous  recommandons  de  lire  la  section  20  -  Glossaire. 

Une  connaissance  de  base  de  Windows  est  requise  pour  utiliser  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de 
travail.  Si  vous  etes  un  nouvel  utilisateur  de  Windows,  nous  vous  recommandons  de  lire  la  section  21  - 
Operations  de  base  avec  Windows. 

1.2  Exemples  utilises 

Dans  le  guide  d'utilisation,  tous  les  exemples  sont  utilises  a  des  fins  d' illustration  uniquement.  Avec  le 
systeme  de  production,  vous  pourrez  obtenir  des  resultats  differents. 

1.3  Autres  documents  de  reference 

Les  documents  de  reference  suivants  traitent  d'autres  aspects  du  codage  des  reponses  du  lieu  de  travail. 

•  Guide  de  formation  sur  le  lieu  de  travail 

•  Manuel  de  codage  sur  le  lieu  de  travail 

•  Manuel  de  codage  des  renvois  sur  le  lieu  de  travail  -  2e  niveaux 

•  Guide  d'utilisation  pour  le  codage  du  lieu  de  travail  -  3e  niveau 


2.  Demarrage 

Avant  de  commencer 

Afin  que  l'utilisateur  ait  acces  au  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de  travail,  les  conditions  suivantes 
doivent  etre  satisfaites. 

•  Vous  devez  avoir  recu  votre  numero  d' identification  de  codeur  et  votre  mot  de  passe  de 
Fadministrateur  du  systeme. 

•  Vous  devez  avoir  indique  votre  langue  de  preference  a  l'administrateur  du  systeme.  Le  systeme  est 
disponible  dans  les  deux  langues  officielles  :  le  francais  ou  Panglais. 

•  Vous  devez  avoir  acces  a  un  poste  de  travail  ayant  la  configuration  appropriee  pour  le  codage  de  la 
variable  «lieu  de  travail». 

Lors  de  la  formation,  vous  apprendrez  comment  demarrer  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de 
travail. 
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3.  Composantes  de  l'ecran  de  codage 


3.1  L'ecran  de  codage  du  lieu  de  travail 

Lorsque  vous  demarrez  une  session  de  codage  du  lieu  de  travail,  le  systeme  affiche  l'ecran  de  codage 
avec  les  donnees  du  premier  repondant  a  coder.  Le  systeme  aide  le  codeur  en  effectuant  automatiquement 
une  premiere  recherche  de  l'enregistrement  correspondant  le  plus  proche  a  l'un  des  fichiers  de  reference. 
Les  enregistrements  du  fichier  de  reference  retournes  par  la  recherche  implicite  sont  affiches  dans  la 
partie  inferieure  de  l'ecran. 

Chaque  composante  de  l'ecran  de  codage  est  decrite  dans  les  sections  qui  suivent. 
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selection  courante  N touche  de  raccourci 

Un  groupe  de  cinq  (5)  boutons  est  affiche  horizontalement  au  haut  de  l'ecran  de  codage. 

Chaque  bouton  contient  une  breve  description  du  fichier  de  reference  que  vous  pouvez  choisir  afin 
d'y  rechercher  l'enregistrement  le  plus  approprie  pour  les  donnees  du  repondant. 

Durant  une  session  de  codage,  chaque  bouton  alterne  entre  une  apparence  surbrillante  et  ombrag6e. 
Un  bouton  ombrage  identifie  le  fichier  de  reference  qui  est  presentement  affiche  au  bas  de  l'ecran 
de  codage.  Les  boutons  surbrillants  identifient  les  autres  fichiers  de  reference  que  vous  pouvez 
choisir.  Une  seul  fichier  de  reference  peut  etre  selectionne  a  la  fois. 

Chaque  bouton  des  fichiers  de  reference  a  un  caractere  special  appele  touche  de  raccourci.  La 
touche  de  raccourci  est  le  caractere  souligne  dans  la  description  associee  au  bouton.  Pour 
selectionner  un  fichier  de  reference,  vous  pouvez  cliquer  sur  son  bouton  en  utilisant  la  souris,  ou 
entrer  sa  touche  de  raccourci  en  utilisant  le  clavier. 


3.3  Donnees  du  repondant 
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Le  codage  du  lieu  de  travail  exige  une  analyse  des  donnees  du  repondant.  Les  renseignements  ci-dessus 
sont  affiches  au  sujet  d'un  repondant  lorsqu'ils  sont  disponibles.  Ces  renseignements  peuvent  seulement 
etre  consultes  (mode  lecture).  Vous  ne  pouvez  pas  modifier  ces  informations.  Au  cours  d'une  session  de 
codage,  vous  aurez  a  vous  referer  souvent  a  ces  renseignements  afin  de  choisir  l'enregistrement  du  fichier 
de  reference  qui  est  le  plus  approprie  pour  les  donnees  du  repondant. 

Les  donnees  du  repondant  sont  egalement  utilisees  par  le  systeme  pour  choisir  un  fichier  de  reference  par 
defaut  et  pour  initialiser  les  criteres  de  recherche  par  defaut.  Pour  chaque  reponse  a  etre  codee,  le  systeme 
fournit  une  assistance  aux  codeurs. 

1 .  Le  systeme  choisit  un  fichier  de  reference  par  defaut. 

Au  haut  de  l'ecran  de  codage,  le  bouton  du  fichier  de  reference  choisi  par  defaut  est  ombrage.  Les 
enregistrements  de  ce  fichier  de  reference  sont  affiches  au  bas  de  l'ecran  de  codage. 

2.  Le  systeme  initialise  les  criteres  de  recherche  par  defaut. 

Les  valeurs  de  la  case  a  cocher  et  des  champs  d'entree  de  donnees  a  utiliser  par  defaut  comme 
criteres  de  recherche  sont  affichees  au  milieu  de  l'ecran. 

3.  Le  systeme  cherche  automatiquement  le  plus  proche  enregistrement  correspondant  dans  un  des 
fichiers  de  reference  en  utilisant  les  criteres  de  recherche  par  defaut.  Pour  surligner  et  verifier  la 
correspondance  trouvee  par  le  systeme,  cliquer  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  de  codage. 

N'importe  quand  au  cours  d'une  session  de  codage,  vous  pouvez  remplacer  les  valeurs  attributes  par 
defaut  par  le  systeme.  Les  defauts  du  systeme  sont  derives  a  partir  des  donnees  du  repondant  en  utilisant 
des  regies  predeterminees  et  servent  uniquement  a  offrir  un  point  de  depart  aux  codeurs. 


3.4  Criteres  de  recherche 

Menu  d'entree  des  criteres  de  recherche 
compose  de  cases  a  cocher  et  de  champs 
d'entree  de  donnees 
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recherche 
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Champs  d'entree  de  donnees 


Ce  segment  de  l'ecran  de  codage  a  deux  (2)  composantes  : 


1 .  le  menu  d'entree  des  criteres  de  recherche  contenant  les  cases  a  cocher  et  les  champs  d'entree  de 
donnees  pour  la  recherche;  et 

2.  les  boutons  pour  les  fonctions  de  recherche. 

Les  deux  composantes  sont  tres  actives  parce  que  leur  contenu  est  defini  dynamiquement  selon  les 
selections  et  les  actions  precedentes.  Par  exemple,  le  nombre  et  le  genre  de  cases  a  cocher  listees  dans  le 
menu  d'entree  des  criteres  de  recherche  varient  selon  le  fichier  de  reference  presentement  selectionne.  Le 
type  de  fonction  de  recherche  disponible  varie  selon  les  criteres  de  recherche  choisis. 

3.4.1  Le  menu  d'entree  des  criteres  de  recherche 

Le  menu  d'entree  des  criteres  de  recherche  est  l'endroit  ou  vous  specifiez  les  conditions  a  utiliser  pour 
chercher  l'enregistrement  correspondant  le  plus  proche  dans  un  fichier  de  reference  choisi. 

Cases  a  cocher 

Les  cases  a  cocher  servent  a  indiquer  le  champ  a  utiliser  comme  cle  primaire  pour  chercher 
Penregistrement  correspondant  le  plus  proche  dans  un  fichier  de  reference  choisi.  Une  seule  case  a 
cocher  peut  etre  activee  a  la  fois  en  cliquant  sur  celle-ci.  Lorsque  vous  activez  une  case  a  cocher  en 
cliquant  sur  elle,  toutes  les  autres  cases  a  cocher  sont  automatiquement  desactivees. 

Selon  le  fichier  de  reference  selectionne  seulement  des  cases  a  cocher  specifiques  peuvent  etre  activees 
comme  cle  primaire  de  recherche.  Le  systeme  ne  permet  pas  d'activer  une  case  a  cocher  si  celle-ci  n'est 
pas  valide  comme  cle  primaire  de  recherche  pour  un  fichier  de  reference  donne. 


Champs  d'entree  de  donnees 

Les  champs  d'entree  de  donnees  indiquent  la  valeur  des  cles  primaires  et  secondaires,  selon  le  cas,  a 
utiliser  pour  chercher  l'enregistrement  correspondant  le  plus  proche  dans  un  fichier  de  reference  choisi. 
Les  champs  d'entree  de  donnees  remplis  d'une  couleur  peuvent  etre  modifies  par  le  codeur  et  sont  utilises 
comme  cles  de  recherche. 
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Selon  le  fichier  de  reference  et  la  case  a  cocher  selectionnes,  seulement  des  champs  d' entree  de  donnees 
sp6cifiques  peuvent  etre  modifies.  Le  systeme  ne  permet  pas  de  modifier  un  champ  d'entree  de  donnees 
si  celui-ci  n'est  pas  valide  comme  cle  primaire  ou  secondaire  de  recherche  pour  un  fichier  de  reference 
donne. 

3.4.2  Boutons  des  fonctions  de  recherche 


fonction  disponible 


fonction  non  disponible 


touche  de  raccourci 


Ce  segment  de  T6cran  a  trois  (3)  boutons  qui  activent  differentes  fonctions  de  recherche.  Chaque  bouton 
contient  une  breve  description  de  Taction  qu'il  execute.  _Une  touche  de  raccourci  est  egalement 
disponible  pour  chaque  bouton  actif  pour  executer  la  commande  a  partir  du  clavier  au  lieu  de  la  souris. 

Durant  une  session  de  codage,  chaque  bouton  alterne  entre  une  apparence  surbrillante  et  ombragee 
indiquant  si  Taction  associee  au  bouton  peut  ou  ne  peut  pas  etre  executee.  Un  bouton  devient  surbrillant 
et  actif  lorsque  des  conditions  specifiques  a  chaque  action  sont  satisfaites. 

Exemple : 

•     [Original]  est  actif  apres  que  le  codeur  ait  modifie  les  criteres  de  recherche  du  systeme  initialises  par 
defaut. 

Lorsque  qu'un  codeur  specifie  de  nouvelles  conditions  de  recherche,  le  systeme  change  la  description  et 
T  apparence  du  bouton  [Chercher  ???].  Le  systeme,  de  cette  facon,  donne  T  instruction  au  codeur 
d'activer  une  recherche  sur  une  cle  de  recherche  specifique.  Cette  approche  a  Tavantage  de  ne  pas  exiger 
du  codeur  de  savoir  quels  champs  sont  des  cles  de  recherche  valides  pour  chaque  fichier  de  reference. 
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3.4.3  Etapes  pour  modifier  les  criteres  de  recherche 

En  tout  temps  au  cours  d'une  session  de  codage,  vous  pouvez  choisir  de  remplacer  les  criteres  de 
recherche.   Lorsque  les  donnees  du  repondant  sont  affichees,  des  criteres  de  recherche  par  defaut  sont 
derives  a  partir  des  donnees  du  repondant  et  de  regies  predeterminees  offrant  ainsi  un  point  de  depart  aux 
codeurs. 


Pour  modifier  ou  specifier  les  criteres  de  recherche  : 

1 .     Cliquez  sur  la  case  a  cocher  pour  selectionner  la  cle  de  recherche  primaire  ou 
gardez  la  valeur  par  defaut  du  systeme. 

2.    Tapez  ou  modifiez  la  valeur  de  chaque  champ  d'entree  de  donnees  avec  un  fond 
gris  et  appuyez  sur  la  touche  [Enter]  ou  gardez  la  valeur  par  defaut  du  systeme. 

Le  bouton  est  libeM  [Chercher  ???]  et  ombrage' 
quand  la  recherche  est  terminee. 

Cliquez  sur  le  bouton  [Chercher]  quand  celui-ci  est 
surbrillant,  pour  executer  la  recherche  decrite. 
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Lorsque  vous  modifiez  un  champ  d'entree  de  donnees  pour  la  recherche,  positionnez  le  curseur  dans  le 
champ  d'entree  ou  vous  voulez  inserer  le  texte  et  cliquez  sur  la  souris.  Un  indicateur  d' insertion 
clignotant  indique  ou  le  texte  sera  insere. 

Avertissement :  Si  l'indicateur  clignotant  d'insertion  n'est  pas  positionne  dans  le  champ 
d'entree  de  donnees,  le  texte  que  vous  tapez  pourrait  etre  interprete  comme  une  touche  de 
raccourci  par  le  systeme  lancant  une  action. 

Une  fois  que  le  champ  d'entree  de  donnees  a  ete  selectionne  ou  modifie,  vous  devez  appuyer  sur  la 
touche  [Enter]  en  conservant  le  curseur  dans  le  champ  d'entree  de  donnees.  Vous  pouvez  utiliser  la 
touche  [Enter]  du  clavier  numerique  ou  alphabetique. 


Lorsque  de  nouveaux  criteres  de  recherche  sont  specifies,  la  description  et  l'apparence  du  bouton 
[Chercher]  changeront.  Le  systeme  est  pret  a  poursuivre  avec  la  prochaine  recherche  en  utilisant  la  cle 
primaire  ou  secondaire  des  nouveaux  criteres  de  recherche  lorsque  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant. 


Chercher  VILLEi 


1  Cliquez  sur  le  bouton  [Chercher]  pour  executer  la  recherche  en  utilisant  la 
_   cle  de  recherche  decrite  par  le  bouton  [Chercher]. 


La  recherche  avec  les  nouveaux  criteres  de  recherche  est  terminee  lorsque  le  bouton  [Chercher]  est 
ombrage. 
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;  Cheicher  ??? 


Visualisez  l'ecran  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran  ou  les  resultats 
de  la  derniere  recherche  sont  affiches. 


3.5  Visualiser  la  fenetre  d'affichage  du  fichier  de  reference 

Les  enregistrements  du  fichier  de  reference  selectionne  sont  affiches  au  bas  de  l'ecran  de  codage. 
Les  criteres  de  recherche  controlent  le  contenu  du  bas  de  l'ecran  de  codage  .  En  tout  temps,  les 
enregistrements  retournes  par  la  derniere  recherche  sont  affiches  au  bas  de  l'ecran. 

L'exemple  qui  suit  illustre  une  recherche  du  fichier  des  codes  postaux  en  utilisant  le  code  postal  comme 
cle  de  recherche  primaire.  Le  fichier  des  codes  postaux,  dans  cet  exemple,  est  affiche  dans  une  seule 
fenetre. 


O  R"* 
Ovale: 
O  RMR: 
O  Piovince: 


KEA1A1 


IMAIN 


f  HAWKESBURY 


1HAWKESBURY 


IQHTARIO 


Chercher  ??? 


Q.iigmal 

Oidie 

Pour  un  code  postal  specifique  selectionne  comme  parent  pour  les  donnees  de 
recherche,  le  systeme  recherche  et  surligne  automatiquement  le  plus  proche 
enregistrement  correspondant  dans  le  fichier  des  codes  postaux. 

Cliquez  n'importe  ou  sur  la  fenetre  du  fichier  de  reference  pour  la  rafraichir. 


|||:t?-y--"7rt>-V!l    ■    ¥-:~>;     ! 

fi 

LocaM« 

nur 

mzk 
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mHiij '.'. 

^B£3Ha 

iffiSSSH 

||K4R7E2 !     S-     6 

E  i                              iSECOND 

ST  .... 

RUSSELL 

ONTARI 
ONTARI 

— ' 

w. 

l"K4F5riE6 

472-   472 

E" 

CHURCH 

ST 

RUSSELL 

KiwIAl 

1-   127 

i£i 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

ONTARI 

K6A1A1 

131  •   259 

l° 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

ONTARI 
ONTARI 
ONTARI 
ONTARI 

onTarjj 

K6A1A2 

129-   129 

0 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

K6A1A3 

30-   164 

rE 

MAIN 

ST 

E 

HAWkESBURY 

HAWKESBURY 

K6A1A5 

176-  358 

E 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

K6A1A6 

273-  297 

0 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

hawkes'bury 

K6MA6 

309-   311 

<0 

ma7n 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

ONTARI 
ONTARI 

i 

K6A1A7 

321  -   331 

0 

MAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

K6A1A8 

359-   371 

hb 

IMAIN 

ST 

E 

HAWKESBURY 

HAWKESBURY 

ONTARI 

riynaq 3S2 ££a e umi 

llliIiilMiMgiliMgiiiiiiiii^iliiliggggIIiiSii%gss*^*^^ 
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Certains  fichiers  de  reference  sont  affiches  dans  deux  (2)  ou  meme  trois  (3)  fenetres.  Lorsqu'un  fichier 
de  reference  est  affiche  dans  plusieurs  fenetres,  leurs  contenus  sont  controles  par  deux  (2)  cles  de 
recherche  :  la  cle  primaire  et  la  cle  secondaire.  Les  etapes  decrites  ci-dessus  doivent  etre  repetees  deux 
fois,  une  premiere  fois  pour  la  recherche  avec  la  cle  primaire  et  une  deuxieme  fois  pour  la  recherche  avec 
la  cle  secondaire. 
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L'exemple  qui  suit  illustre  une  recherche  du  fichier  des  codes  postaux  en  utilisant  la  ville  comme  cle  de 
recherche  primaire  et  la  rue  comme  cle  de  recherche  secondaire.  Dans  cet  exemple,  le  fichier  des  codes 
postaux  est  affiche  dans  trois  fenetres. 

•     Lorsque  la  recherche  d'une  ville  comme  cle  de  recherche  primaire  est  terminee  : 


Cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de  reference  pour  surligner  et 
verifier  l'enregistrement  le  plus  proche  trouve  par  le  systeme  pour  la  recherche 
primaire.  Une  fois  la  verification  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage 
a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de  reference  pour  continuer. 


•     Cliquez  sur  le  bouton  [Chercher]  pour  executer  la  recherche 
secondaire  : 


[Chetchet  RUE; 


Lorsque  la  recherche  d'une  rue  comme  cle  de  recherche  secondaire  est  terminee  : 


Cliquez  n'importe  ou  sur  la  deuxieme  fenetre  du 
fichier  de  reference  pour  surligner  et  verifier 
l'enregistrement  le  plus  proche  trouve  par  le 
systeme  pour  la  recherche  secondaire. 


Ensuite,  faites  defiler  manuellement  la 
troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference 


pour  trouver  l'enregistrement  le  plus 
approprie  aux  donnees  du  repondant. 


Lorsqu'un  fichier  de  reference  est  affiche  sur  plusieurs  fenetres,  il  est  tres  important  de 
comprendre  comment  les  fenetres  sont  reliees  entre  elles.  Une  relation  parent-enfant  existe 
automatiquement  entre  l'enregistrement  selectionne  comme  parent  dans  la  premiere  fenetre  et  tous  les 
enregistrements  affiches  dans  la  deuxieme  fenetre  comme  etant  ses  enfants. 

De  meme,  un  relation  parent-enfant  existe  automatiquement  entre  les  enregistrements  selectionnes 
comme  parents  dans  les  deux  premieres  fenetres  et  tous  les  enregistrements  affiches  dans  la  troisieme 
fenetre  comme  etant  leurs  enfants. 


-13 


Enregistrement  du  fichier  de 
reference  choisi  comme  parent 
dans  la  premiere  fenetre 


Enregistrement  du  fichier  de 
reference  choisi  comme  parent  dans 
la  deuxieme  fenetre 


Tous  les  enfants  de  l'enregistrement  du  fichier 
de  reference  choisi  comme  parent  dans  la 
premiere  fenetre 

Tous  les  enfants  des  enregistrements  des 
fichiers  de  reference  choisis  comme  parents 
dans  les  premiere  et  deuxieme  fenetres 

Avertissement :  Si  vous  selectionnez  manuellement  un  enregistrement  comme  nouveau  parent 
(dans  la  premiere  ou  la  deuxieme  fenetre),  vous  devez  cliquer  sur  la  fenetre  qui  liste  les  enfants 
de  ce  nouveau  parent  (soit  la  deuxieme  ou  la  troisieme  fenetre)  pour  rafralchir  le  contenu  de 
chaque  fenetre.  Si  vous  omettez  de  rafralchir  le  contenu  des  fenetres,  la  liste  des  enfants  pour  le 
nouveau  parent  pourrait  ne  pas  etre  a  jour. 
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3.6  Boutons  d'action 


Un  groupe  de  huit  (8)  boutons  plus  un  (1)  bouton  individuel  pour  la  Sortie 
sont  affiches  verticalement  dans  le  coin  droit  superieur  de  Pecran. 

Chaque  bouton  contient  une  breve  description  de  Taction  qu'il  execute. 

Au  cours  d'une  session  de  codage,  chaque  bouton  alterne  d'une  apparence 
surbrillante  a  ombragee  indiquant  si  Taction  associee  au  bouton  peut  ou  ne 
peut  pas  etre  executee.  Un  bouton  devient  surbrillant  et  fonctionnel  lorsque 
des  conditions  specifiques  a  chaque  action  sont  rencontrees. 

Exemple  : 

[Coder]  n'est  pas  fonctionnel  lorsqu'une  recherche  retourne  aucun 

enregistrement. 

[Precedent]  n'est  pas  fonctionnel  pour  la  premiere  reponse  a  coder  dans  une 

session  de  codage. 

[S.R.]  n'est  pas  fonctionnel  pour  les  codeurs  de  ler  niveau. 

Chaque  bouton  d'action  a  un  caractere  special  appele  touche  de  raccourci.  La 
touche  de  raccourci  est  le  caractere  souligne  dans  la  description  associee  au 
bouton.  Pour  lancer  une  action,  vous  pouvez  cliquer  sur  son  bouton  en 
utilisant  la  souris,  ou  entrer  sa  touche  de  raccourci  en  utilisant  le  clavier. 


Sortie  du  programmes 


action  disponible 


action  non 
disponible 


touche  de 
raccourci 
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4.  Defilement  d'lin  fichier  de  reference 

4.1  Faire  defiler  un  fichier  de  reference 

Chaque  fenetre  n'affiche  qu'un  segment  du  fichier  de  reference  a  la  fois.  Vous  pouvez  utiliser  les  barres 
de  defilement  situees  a  droite  et  au  bas  des  bords  de  la  fenetre  pour  faire  defiler  le  fichier  de  reference. 

L' illustration  qui  suit  decrit  comment  utiliser  les  fleches  et  les  bottes  de  defilement  a  l'interieur  de  la 
barre  de  defilement  vertical  pour  faire  defiler  une  fichier  de  reference  vers  le  haut  ou  vers  le  bas.  Les 
memes  etapes  s'appliquent  au  defilement  vers  la  gauche  ou  vers  la  droite  en  utilisant  la  barre  de 
defilement  horizontal. 


Pour  faire  defiler  lentement  une  ligne  a  la  fois,  cliquez  une  fois  sur 
l'une  des  fleches  de  defilement  a  chaque  extremite  de  la  barre  de 
defilement. 

Pour  faire  defiler  de  facon  continue  une  ligne  a  la  fois,  cliquez  une  fois 
sur  l'une  des  fleches  de  defilement  a  chaque  extremite  de  la  barre  de 
defilement  et  maintenez  le  bouton  de  la  souris  abaisse. 

La  liste  defile  dans  le  sens  de  la  fleche  de  defilement. 

Pour  faire  defiler  un  ecran  a  la  fois,  cliquez  au-dessus  ou  en  dessous 
de  la  boite  de  defilement  dans  la  barre  de  defilement. 

La  liste  defile  vers  le  haut  lorsque  vous  cliquez  au-dessus  de  la  boite 
ou  vers  le  bas  lorsque  vous  cliquez  en  dessous  de  la  boite. 

Pour  faire  defiler  rapidement  la  liste,  cliquez  sur  la  boite  de 
defilement  et  faites-la  defiler  vers  le  haut  ou  vers  le  bas. 

La  liste  defile  dans  la  direction  ou  vous  faites  glisser  la  boite  de 
defilement. 
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4.2  Changer  la  largeur  de  I'affichage  d'un  champ 


Vous  pouvez  modifier  la  largeur  de  I'affichage  d'un  champ  de  la  fenetre  d'un  fichier  de  reference.  La 
largeur  reelle  du  champ  dans  la  base  de  donnees  n'est  pas  modifiee,  seulement  la  largeur  lors  de 
I'affichage.  Les  donnees  peuvent  sembler  disparaitre  ou  etre  coupees  lorsque  vous  modifiez  la  largeur 
d'affichage,  mais  vous  ne  pouvez  pas  endommager  les  donnees  lorsque  vous  modifiez  la  largeur 
d'affichage  d'un  champ. 

Positionnez  le  curseur  sur  la  ligne 
verticale  entre  les  en-tetes  des  champs. 


Le  curseur  devient  fonce  et  des  fleches 
apparaissent  sur  chacun  de  ses  cotes. 

Faites  glisser  la  ligne  verticale  a  gauche 
ou  a  droite  pour  elargir  ou  retrecir  la 
largeur  d'affichage  d'un  champ. 


ST 

sf" 

_ 

sf" 
"sf" 


no 


309 
"32l" 
"359 


!  311 
T"331 
T"371 


J0IK6A1A6 

T6]K6AW"' 

To]k6A1A8"' 


393 


]  405 

Oil 


I0IK6A1B2 
IIJKGA1A9] 


1*1 


■1 
lllf 

lil 

7 


4.3  Changer  l'ordre  d'affichage  des  champs 

Vous  pouvez  changer  l'ordre  d'affichage  des  champs  de  la  fenetre  du  fichier  de  reference.  Ceci  ne 
modifie  pas  l'ordre  reel  des  champs  dans  la  base  de  donnees,  seulement  l'ordre  lors  de  I'affichage. 


^^^frararffiWB^frfTOn 

* 

.1 

. 
■ 

f  K6A1A)/      ;ST      jE     !     1     I  127  1 0  J 

1KSATA1           1ST      IE     j  131   j  259  |6j 

IK6A1A2          1ST      jE     j  129  j  129  lO! 

IK8A1A3          1ST      jE     j    30    |  164  IE  | 

lKGAiA5          1ST      IE     1  176  1  358  IE  j 

1K6A1A6          1ST      IE     1  273  1  297  |6l 

K6A1A6          1ST      IE     1  309  j  311   |6| 

IK6A1A7           1ST      |E     1  321    j   331   \0\ 

1K6A1A8           1ST      |E     1  359  i  371   jOl 

K6A1B2          1ST      IE     1  393  1  405  IOj 
SK6A1A9 1ST IE r382T"668"}El 

w 

i  Kr*-m"i              :ct        lir       i     /oi     i    -itc    :ri  s 

lis* 

3   3                                                       !..♦: 

111 

Positionnez  le  curseur  sur  Pen-tete  du 
champ  a  deplacer. 

Faites  glisser  le  nom  du  champ  que  vous 
voulez  deplacer  vers  la  gauche  ou  vers 
la  droite  jusqu'a  ce  que  la  colonne  soit 
relocalisee  a  la  position  desiree. 

Dans  cet  exemple,  le  champ  «Code 
postal»  a  ete  deplace  pour  devenir  la 
premiere  colonne. 
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5.  Recherche  du  fichier  des  codes  postaux 

Avec  le  fichier  des  codes  postaux,  trois  (3)  options  de  recherche  sont  disponibles.  Chacune  produit  une 
liste  d'enregistrements  du  fichier  de  reference  differente  affichee  au  bas  de  l'ecran  en  une  ou  trois 
fenetres. 

La  table  suivante  decrit  les  options  de  recherche  disponibles  lorsque  le  fichier  des  codes  postaux  est 
selectionn6.  La  premiere  option  de  recherche  listee  dans  le  tableau  est  celle  que  le  systeme  utilise  par 
d6faut  pour  le  fichier  des  codes  postaux.  Pour  chaque  option  de  recherche,  le  tableau  indique  la  case  a 
cocher  a  activer  comme  cle  primaire  de  recherche  et  les  champs  d'entree  de  donnees  pour  les  cles  de 
recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas. 


FICHIER  DES  CODES  POSTAUX 

Option  de  recherches 

Case  a  cocher 

a  activer  comme  cle 
primaire  de  recherche 

Champs  d'entree  de  donnees 

a  entrer  comme  cles  de  recherche, 
primaire  et  secondaire 

Nombre 

de 

fenetres 

1.    Rechercher  le  code  postal 
correspondant  le  plus 
proche 

<§>  Code  postal : 

Code  postal 

1 

2.    Rechercher  tous  les  codes 
postaux  pour  une  rue  dans 
une  ville  specifique 

<§>  Ville : 

Ville 
Rue 

3 

3.    Rechercher  tous  les  codes 
postaux  pour  une  rue  dans 
une  RMR  specifique 

<§>RMR: 

RMR 
Rue 

3 

Les  sections  5.1  a  5.3  illustrent  les  etapes  d'une  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas,  pour  les 
options  de  recherche  ci-dessus. 

5.1  Rechercher  le  code  postal  correspondant  le  plus  proche 

Recherche  primaire  :  ©  Code  postal 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


JChercfeH  POSTAL! 


Le  systeme  recherche  automatiquement  le  code  postal  correspondant  le  plus  proche  dans  le  fichier 
des  codes  postaux.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  primaire  du  code  postal  est  terminee. 


iCfcchi*??? 


•     Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  fenetre  du  fichier  de  reference 
affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  le  code  postal  correspondant  le  plus  proche  dans  le  fichier 
des  codes  postaux. 
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5.2  Rechercher  tous  les  codes  postaux  pour  une  rue  dans  une  ville  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Ville 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 

1 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
codes  postaux.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

•     Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenStre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  codes  postaux. 


423  !  547    0  IK6A2E2 


HAWSE'S  BAY 
HAWKESBURY 

HAY* 


HAYLAKE209 


HAWKESBURY  ONTARIO 


ALBERTA 


NEWFOUNDL  m  I  ABERDEEN 


440 


ADRIEN 


246 


ONTARIO 


ALBERT 


273 


ALEXANDER 


544 


388 


393 


KBA2E3 


K6A2C9 


K6A2E1 


HAY  LAKES 


ALBERTA 


ALLAN 


HAY  RIVER 


NORTHWESTS  i  ATLANTIC 


HAY  RIVER  1 


NORTHWESTS  I  BENJAMIN 


HAZEL  DELL  NO.  335 


SASKATCHEV 


BERTHA 


HAZELTON 


BRITISH  COLI 


BERTHIAUME 


HAZELW00D  NO.  94 


SASKATCHI 


BON  PASTEUR 


H 


■'""tl 


~^m 


Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fehetres  du  fichier  de 
reference. 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  ne  contient 
pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


Chercher??? ! 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 
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Cheicher  RUE 


I.  . 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 
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Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a  l'interieur  de  la  ville 
choisie  dans  le  fichier  des  codes  postaux.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  Pecran. 

•      Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  Pecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a 
l'interieur  de  la  ville  choisie  dans  le  fichier  des  codes  postaux. 
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La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  codes  postaux 
qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  tous  les  codes  postaux  pour 
une  rue  dans  une  ville  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  Penregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 
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5.3  Rechercher  tous  les  codes  postaux  pour  une  rue  dans  une  RMR  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  RMR 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
codes  postaux.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  codes  postaux. 


Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  ne 
contient  pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire 
d'une  rue. 


Chercher  7?? 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


iChercherBUEj 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue 


•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 
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Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la  RMR  choisie 
dans  le  fichier  des  codes  postaux.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  deuxieme 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Cheicher  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  deuxieme  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
RMR  choisie  dans  le  fichier  des  codes  postaux. 
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La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  codes  postaux 
qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  tous  les  codes  postaux  pour 
une  rue  dans  une  RMR  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 
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6.  Recherche  du  fichier  des  Entreprises/Immeubles 

Avec  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles,  quatre  (4)  options  de  recherche  sont  disponibles.  Chacune 
produit  une  liste  d'enregistrements  du  fichier  de  reference  differente  affichee  au  bas  de  l'ecran  en  trois 
fenetres. 

Le  tableau  suivant  decrit  les  options  de  recherche  disponibles  lorsque  le  fichier  des 
Entreprises/Immeubles  est  selectionne.  La  premiere  option  de  recherche  listee  dans  le  tableau  est  celle 
que  le  systeme  utilise  par  defaut  pour  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles.  Pour  chaque  option  de 
recherche,  le  tableau  indique  la  case  a  cocher  a  activer  comme  cle  primaire  de  recherche  et  les  champs 
d' entree  de  donnees  pour  les  cles  de  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas. 


FICHIER  DES  ENTREPRISES/IMMEUBLES 

Option  de  recherches 

Case  a  cocher 

a  activer  comme 
cle  primaire  de 
recherche 

Champs  d'entree  de  donnees 

a  entrer  comme  cles  de 
recherche,  primaire  et 
secondaire 

Nombre 

de 

fenetres 

1.    Rechercher  toutes  les 
adresses  dans  une  ville 
pour  une  entreprise 
specifique 

®  Entreprise : 

Entreprise 
Ville 

3 

2.    Rechercher  toutes  les 
entreprises  dans  une  ville 
sur  une  rue  specifique 

<S>Rue: 

Rue 
Ville 

3 

3.    Rechercher  toutes  les 
entreprises  sur  une  rue 
dans  une  ville  specifique 

@>  Ville : 

Ville 
Rue 

3 

4.    Rechercher  toutes  les 
entreprises  sur  une  rue 
dans  une  RMR  specifique 

<§>RMR: 

RMR 
Rue 

3 

Les  sections  6.1  a  6.4  illustrent  les  etapes  d'une  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas,  pour  les 
options  de  recherche  ci-dessus. 

6.1  Rechercher  toutes  les  adresses  dans  une  ville  pour  une  entreprise  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Entreprise 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  1' entreprise  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 
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Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  l'entreprise  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Entreprises/Immeubles. 


Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  l'entreprise  correspondante  la  plus  proche  n'a  pas 
de  ville.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 


i  Chefchei  tTi  k 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  l'entreprise  correspondante  la  plus  proche  a  des 
villes.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 


iCtm chef  VILLE; 


Recherche  secondaire  :  ©  Ville 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


iCherchet  VILLE! 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour  l'entreprise 
choisie  dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la 
seconde  fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  ville  est  terminee. 


Chercher  ???  i 


•     Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour 
l'entreprise  choisie  dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles. 
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•  La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des 
Entreprises/Immeubles  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes 
les  adresses  dans  une  ville  pour  une  entreprise  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme 
fenetre  du  fichier  de  reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du 
repondant. 

6.2  Rechercher  toutes  les  entreprises  dans  une  ville  situees  sur  une  rue  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Rue 

•  Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Cherchei  RUE 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  completee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Entreprises/Immeubles. 


^  Rue 

MAIN  GATINEAU  GATINEAU 


MAINN 


MAINS 


MAIN  ST  RIDEAU  VALLEY 


MAINPO 


MAINS 


MUNICIPALITY 


Ville 


AYLMER 


BUCKINGHAM 


GATINEAU 


GOULBOURN 


KANATA 


OTTAWA 


RIDEAU 


Hmi  Piovin 


OTTAWA 
'OTTAWA 
OTTAWA 


OTTAWA 


OTTAWA 


OTTAWA 


OTTAWA 


hulouebe 
'huOquebe 
"huUquebe 
''h'u'D'quebe 

'HUijQuM 

■  huQ'quebe 

^HuOQUEBi 


ENTREPRISES/IMMEUBLES 


Nuncio    Type] 


Entiepiitc 


134 

AYLMER  BAR-B-Q 

134 

1ST 

AYLMER  BAR-B-Q 

134 

;st 

AYLMER  BAR-B-Q 

164 

1ST 

AYLMER  BAR-B-Q 

200 

1ST 

AYLMER  BAR-B-Q 

170 

1ST 

AYLMER  BAR-B-Q 

170 

1ST 

AYLMER  BAR-B-Q 

Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  Pexterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  n'a  pas  de 
ville.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 


Cheicher  It? 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a  des 
villes.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 
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Recherche  secondaire  :  ©  Ville 


Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour  la  rue  choisie 
dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  ville  est  terminee. 


I-  Chef cher  ???1 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
rue  choisie  dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles. 


•  La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des 
Entreprises/Immeubles  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes 
les  entreprises  sur  une  rue  dans  une  ville  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre 
du  fichier  de  reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 

6.3  Rechercher  toutes  les  entreprises  sur  une  rue  dans  une  ville  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Ville 

•  Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 


Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Entreprises/Immeubles. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  ne  contient 
pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


Cheichei  ??? 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


•JAMdMLRUEi      I 


Recherche  secondaire  :  ®  Rue 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


LChejcher  RUE 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la  ville  choisie 
dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Cheichet  ??? 
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Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  oil  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
ville  choisie  dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles. 
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C.E.  CANIPCO 

•     La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des 

Entreprises/Immeubles  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes 
les  entreprises  sur  une  rue  dans  une  ville  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre 
du  fichier  de  reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 


6.4  Rechercher  toutes  les  entreprises  sur  une  rue  dans  une  RMR  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  RMR 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


jCherchef  RMR]      | 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Entreprises/Immeubles. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  ne 
contient  pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire 
d'une  rue. 


Cheichet  ??? 


-29- 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


iOKercher  RUE 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Cheichei  RUE 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la  RMR  choisie 
dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

•      Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Cheichei  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
RMR  choisie  dans  le  fichier  des  Entreprises/Immeubles. 
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La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des 
Entreprises/Immeubles  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes 
les  entreprises  sur  une  rue  dans  une  RMR  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme 
fenetre  du  fichier  de  reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du 
repondant. 


■31 


7.  Recherche  du  fichier  des  Adresses  municipals 

Avec  le  fichier  des  Adresses  municipales,  trois  (3)  options  de  recherche  sont  disponibles.  Chacune 
produit  une  liste  d'enregistrements  du  fichier  de  reference  differente  affichee  au  bas  de  l'ecran  en  deux 
ou  trois  fenetres. 

Le  tableau  suivant  decrit  les  options  de  recherche  disponibles  lorsque  le  fichier  des  Adresses  municipales 
est  selectionne.  La  premiere  option  de  recherche  listee  dans  le  tableau  est  celle  que  le  systeme  utilise  par 
defaut  pour  le  fichier  des  Adresses  municipales.  Pour  chaque  option  de  recherche,  le  tableau  indique  la 
case  a  cocher  a  activer  comme  cle  primaire  de  recherche  et  les  champs  d'entree  de  donnees  pour  les  cles 
de  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas. 


FICHIER  DES  ADRESSES  MUNICD7ALES 

Option  de  recherches 

Case  a  cocher 

a  activer  comme 
cle  primaire  de 
recherche 

Champs  d'entree  de  donnees 

a  entrer  comme  cles  de 
recherche,  primaire  et 
secondaire 

Nombre 

de 

fenetres 

1.    Rechercher  toutes  les 
adresses  sur  une  rue  dans 
une  ville  specifique 

<S>  Ville  : 

Ville 
Rue 

3 

2.    Rechercher  toutes  les 
adresses  sur  une  rue  dans 
une  RMR  specifique 

<§>  RMR: 

RMR 
Rue 

3 

3.    Rechercher  toutes  les 
adresses  dans  une  ville  sur 
une  rue  specifique 

®  Rue: 

Rue 

Ville 

2 

Les  sections  7.1  a  7.3  illustrent  les  etapes  d'une  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas,  pour  les 
options  de  recherche  ci-dessus. 

7.1   Rechercher  toutes  les  adresses  sur  une  rue  dans  une  ville  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Ville 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


ICheicher  VILLE  I 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Adresses  municipales. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  ne  contient 
pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


Cheicher  ??? 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  su'rbrillant,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


I      fetei^TOfJHflEi 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


rChercherRTjEl 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a  1'interieur  de  la  ville 
choisie  dans  le  fichier  des  Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la 
seconde  fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Chercher  ???  : 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a 
1'interieur  de  la  ville  choisie  dans  le  fichier  des  Adresses  municipales. 
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La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  Adresses 
municipales  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes  les  adresses 
sur  une  rue  dans  une  ville  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 
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7.2  Rechercher  toutes  les  adresses  sur  une  rue  dans  une  RMR  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  RMR 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


jCheicher  RMR] 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  Pecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  Pecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Adresses  municipales. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  Pecran  de  codage  a  Pexterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

•      Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  ne 
contient  pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire 
d'une  rue. 


Cheichei  711 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


iChwehwRyE] 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


^PSw^chwWUE; 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la  RMR  choisie 
dans  le  fichier  des  Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  Pecran. 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 
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Cheichei  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
RMR  choisie  dans  le  fichier  des  Adresses  municipales. 
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•  La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  Adresses 
municipales  qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes  les  adresses 
sur  une  rue  pour  une  RMR  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 

7.3  Rechercher  toutes  les  villes  pour  une  rue  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Rue 

•  Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


[CheicherRUE! 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier 
de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Adresses  municipales. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  n'a  pas  de 
ville.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 
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Chercher  ??? 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a  des 
villes.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  ville. 
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Recherche  secondaire  :  ©  Ville 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Cherchei  VILLE 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour  la  rue  choisie 
dans  le  fichier  des  Adresses  municipales.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  ville  est  terminee. 


Oieichei??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
rue  choisie  dans  le  fichier  des  Adresses  municipales. 
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OTTAWA 


OTTAWA 


HULL 


HULL 


HULL 


HULL 


HULL 


HULL 


QUEBEC 


QUEBEC 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


Lorsque  Ton  effectue  une  recherche  dans  le  fichier  de  reference  des  Adresses  municipales,  et  que 
Ton  mene  une  recherche  primaire  d'une  Rue,  le  bouton  [Ordre]  est  fonctionnel  (consultez  la 
section  10,  Ordre) . 
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8.  Recherche  du  fichier  des  Intersections 

Avec  le  fichier  des  Intersections,  trois  (3)  options  de  recherche  sont  disponibles.  Chacune  produit  une 
liste  d'enregistrements  du  fichier  de  reference  differente  affichee  au  bas  de  l'ecran  en  deux  ou  trois 
fenetres  selon  le  cas. 

Le  tableau  suivant  decrit  les  options  de  recherche  disponibles  lorsque  le  fichier  des  Intersections  est 
selectionne.  La  premiere  option  de  recherche  listee  dans  le  tableau  est  celle  que  le  systeme  utilise  par 
defaut  pour  le  ficher  des  Intersections.  Pour  chaque  option  de  recherche,  le  tableau  indique  la  case  a 
cocher  a  activer  comme  cle  primaire  de  recherche  et  les  champs  d'entree  de  donnees  pour  les  cles  de 
recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas. 


FICHIER  DES  INTERSECTIONS 

Option  de  recherches 

Case  a  cocher 

a  activer  comme  cle 
primaire  de  recherche 

Champs  d'entree  de  donnees 

a  entrer  comme  cles  de 
recherche,  primaire  et  secondaire 

Nombre 

de 

fenetres 

1.    Rechercher  toutes  les 
intersections  avec  une  rue 
dans  une  ville  specifique 

<§>  Ville  : 

Ville 
Rue  1 

3 

2.    Rechercher  toutes  les 
intersections  avec  une  rue 
dans  une  RMR  specifique 

<$>RMR: 

RMR 
Rue  1 

3 

3.    Rechercher  toutes  les 
intersections  avec  une  rue 
specifique 

<§>  Rue  1  : 

Rue  1 
Rue  2 

2 

Les  sections  8.1  a  8.3  illustrent  les  etapes  d'une  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas  pour  les 
options  de  recherche  ci-dessus. 

8.1   Rechercher  toutes  les  intersections  avec  une  rue  dans  une  ville  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Ville 

•      Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Cheicher  VILLE 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

•  Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Intersections. 


-  MLMllfflHWTIIfMgllr^^                       - 

II                        RUE  1 

RUE  2 

Ville                            Rim             Piovim.e 

P 

Bo* .               I  Typel&M 

K 

,  ,_™,v....jj^..   -•---v«;-|[j£p£j0jjj 

f.l: 

iioSPREY                               i                       i  ONTARIO 

J 

AARON                                 |AV      j 

JGHYSLAINE                        !RU     j      j 

t  OTONABEE                             IPETERBOROUi  ONTARIO 

ABBE  DALCOURT                 jPL 

ABBEY  " [RD  "] 1 

ABBOT                               !AV     ! 

1  ^CiNT  HE  PRO  j. _  ; j      I 

lilU&KH                      ■  OTTAWA  ■  HULONTARIO 

l|OTTERBURNPARK                .MONTREAL      iQUEBEC 

'                                   i         !     ! 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  I'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  ne  contient 
pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


Chercher???  I 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


CheicheiRUE  j 


J 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue  1 


Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 

I 


i  {Chercher  HUE' 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a  l'interieur  de  la  ville 
choisie  dans  le  fichier  des  Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde 
fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 


Chercher  7?? J 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  a 
l'interieur  de  la  ville  choisie  dans  le  fichier  des  Intersections. 


La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  Intersections 
qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes  les  rues  qui  croisent  une 
rue  donnee  dans  une  ville  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 
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8.2  Rechercher  toutes  Ies  intersections  avec  une  rue  dans  une  RMR  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  RMR 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


jCheicher  RMRj 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

•  Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Intersections. 


ofeKBs&i&asxi- 

RUE1 

RUE  2 

Ron                    ILt 

,                 Rue'                |Tjpe|Dir< 

^«^C^BueT"3\4  rSF^TwrnlDid^  ~yiHe--H^>IF??Proviric< 

\  ORILLIA                                 1 

11                                       !AV     |E    | 

1 AIRDRIE                                iRD     i       jGATINEAU          IQUEBEC 

I  OSHAWA 
I  OWEN  SOUND 

It  1  A                                    iST 

SjEj 

i  ALBERT  M                             1ST      |       iOSMODE          lONTARlb 

1 1  CONCESSION                  iRD 

^ALGONQUIN                          !RD     IN     jOARENCE         jONTARIO 

i  1  LINE                                ;FTd 

!  ARLINGTON                          IBV      i       i CLARENCE         jONTARIO 

>  PEMBROKE                            1 

il  1  LOUTH                            iSf 

!  BALMORAL                             fPL      \        iOTTAWA             1  ONTARIO 

Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  1'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  ne 
contient  pas  de  rue.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire 
d'une  rue. 


Chercher  ??? 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  contient 
des  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  rue. 


s&sssssmsssKssss 


Cherchei  RUE 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue  1 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la  RMR  choisie 
dans  le  fichier  des  Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde  fenetre 
du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  rue  est  terminee. 
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Cheichet  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  pour  la 
RMR  choisie  dans  le  fichier  des  Intersections. 


ONTARIO 


La  troisieme  fenetre  du  fichier  de  reference  liste  tous  les  enregistrements  du  fichier  des  Intersections 
qui  rencontrent  les  criteres  des  recherches  primaire  et  secondaire,  soit  toutes  les  rues  qui  croisent  une 
rue  donnee  dans  une  RMR  specifique.  Faites  defiler  manuellement  la  troisieme  fenetre  du  fichier  de 
reference  pour  trouver  l'enregistrement  le  plus  approprie  aux  donnees  du  repondant. 

8.3  Rechercher  toutes  les  intersections  avec  une  rue  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Rue  1 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 

'RUE     1 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenStre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  dans  la  liste 
des  Intersections. 


Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  ne  croise  pas 
d'autres  rues.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'une 
deuxieme  rue. 


i  Chercher  '77?  i 
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Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  rue  correspondante  la  plus  proche  croisent 
d'autres  rues.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'une  deuxieme 
rue. 


ICher 


V 


Recherche  secondaire  :  ©  Rue  2 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


iChetcher  HUE :'2|: 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  rue  correspondante  la  plus  proche  qui  croise  la  rue  choisie 
dans  le  fichier  des  Intersections.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  seconde  fenetre 
du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'une  deuxieme  rue  est 
terminee. 


I 


iChetchef???; 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  rue  correspondante  la  plus  proche  (rue  2)  qui 
croise  la  rue  choisie  (rue  1)  dans  le  fichier  des  Intersections. 
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9.  Recherche  du  fichier  des  Villes/Villages 

Avec  le  fichier  des  Villes/Villages,  trois  (3)  options  de  recherche  sont  disponibles.  Chacune  produit  une 
liste  d'enregistrements  du  fichier  du  reference  differente  affichee  au  bas  de  l'ecran  en  une  ou  deux 
fenetres. 

Le  tableau  suivant  decrit  les  options  de  recherche  disponibles  lorsque  le  fichier  des  Villes/Villages  est 
selectionne.  La  premiere  option  de  recherche  listee  dans  le  tableau  est  celle  que  le  systeme  utilise  par 
defaut  pour  le  fichier  des  Villes/Villages.  Pour  chaque  option  de  recherche,  le  tableau  indique  la  case  a 
cocher  a  activer  comme  cle  primaire  de  recherche  et  les  champs  d'entree  de  donnees  pour  les  cles  de 
recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas. 


FICHIER  DES  VILLES/VILLAGES 

Option  de  recherches 

Case  a  cocher 

a  activer  comme  cle 
jjrimaire  de  recherche 

Champs  d'entree  de  donnees 

a  entrer  comme  cles  de  recherche, 
primaire  et  secondaire 

Nombre 

de 

fenetres 

1.    Rechercher  le  nom  de  la 
localite  correspondante 
le  plus  proche 

®  Localite  : 

Nom  de  localite 

1 

2.    Rechercher  tous  les  noms 
de  localites  dans  une  ville 
specifique 

<8>  Ville  : 

Ville 

Nom  de  localite 

2 

3.    Rechercher  tous  les  noms 
de  localite  dans  une 
RMR  specifique 

<§>RMR: 

RMR 

Nom  de  localite 

2 

Les  sections  9.1  a  9.3  illustrent  les  etapes  d'une  recherche,  primaire  et  secondaire,  selon  le  cas,  pour  les 
options  de  recherche  ci-dessus. 

9.1  Rechercher  le  nom  de  la  localite  correspondante  la  plus  proche 

Recherche  primaire  :  ©  Localite 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


Cheichet  LOCALITE j 


Le  systeme  recherche  automatiquement  le  nom  de  la  localite  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Villes/Villages.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  au  bas  de  l'ecran. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  primaire  du  nom  d'une  localite  est 
terminee. 


Chefcher  ???  ! 


Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  fenetre  du  fichier  de  reference 
affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  le  nom  de  la  localite  correspondante  le  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Villes/Villages. 
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MANOR 


MANOR  ESTATES 
MANOR  PARK 
MANORROAO 


MANOR  VILLAGE 


MANORDALE  HEIGHTS 


MANOTICH 


MANOTICK 


MANOTICK  STATION 


MANOUANE 


MANOWAN 


IMANOR  _ 
lsTuRGEON"Np."30 

i|  OTTAWA 

'[SAINT  GEORGE 


iNEPEAN 


INEPEAN 


iRIDEAU 


IRIDEAU 


IOSGOODE 


ILAC-GRANET 


iCOMMUNAUT£ATIKAMEKW  DE  MANAWAN 
^MftMSFftiT"  ,',    '"''"~~~'~~"''''~'"''~"''""~""1. 


•edmonton 
Tottawa-hull' 


[OTTAWA -HULL 


jOTTAWA-HULL 


IOTTAWA-HULL 


IOTTAWA-HULL 


IOTTAWA-HULL 


isaskatchew 
'IaIberta' 

iONTARIO 

Tnewbrunsv. 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


QUEBEC 


QUEBEC 
riiriFRRr" 


11*3 


9.2  Rechercher  tous  les  noms  de  localite  dans  une  ville  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  Ville 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


iChef  cher  VILLE  jj 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Villes/Villages.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  l'ecran. 

•     Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  la  ville  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Villes/Villages. 
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Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 


•  Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  n'a  pas  de 
noms  de  localite.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'un 
nom  de  localite. 


Cherchei  ??? 


Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  ville  correspondante  la  plus  proche  a  des 
noms  de  localite.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'un  nom  de 
localite. 


Cheichei  LOCALITE   ! 
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Recherche  secondaire  :  ©  Localite 
•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Chercher  LOCALITY 


Le  systeme  recherche  automatiquement  le  nom  de  la  localite  correspondante  le  plus  proche  a 
l'interieur  de  la  ville  choisie  dans  le  fichier  des  Villes/Villages.  Les  resultats  de  la  recherche  sont 
affiches  dans  la  seconde  fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  Pecran. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  du  nom  d'une  localite  est 
terminee. 


Chercher  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  Pecran  pour  surligner  le  nom  de  la  localite  correspondante  le  plus 
proche  a  l'interieur  de  la  ville  choisie  dans  le  fichier  des  Villes/Villages. 
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9.3  Rechercher  tous  les  noms  de  localite  dans  une  RMR  specifique 

Recherche  primaire  :  ©  RMR 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  cliquez  sur  celui-ci  pour  executer  la  recherche  primaire. 


i.Cherchei „RJMRj 


Le  systeme  recherche  automatiquement  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le  fichier  des 
Villes/Villages.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  au  bas  de  Pecran. 

Lorsque  la  recherche  primaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  premiere  fenetre  du  fichier  de 
reference  affichee  au  bas  de  Pecran  pour  surligner  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  dans  le 
fichier  des  Villes/Villages. 


-46- 


«^^$lf$gjfpgpyp|j 

A 

LOCALITY 

Rmr 

♦ 

I                 Locahte 
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I  ANGER 

MASSON 

V          !1 

!  PENTICTON 

ANGER 

GATINEAU 

V        10 

Pour  continuer,  cliquez  n'importe  ou  sur  l'ecran  de  codage  a  l'exterieur  des  fenetres  du  fichier  de 
reference. 

•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  n'a  pas  de 
noms  de  localite.  En  consequence,  le  systeme  ne  peut  poursuivre  avec  la  recherche  secondaire  d'un 
nom  de  localite. 


Chercher  ??? 


•     Si  le  bouton  [Chercher]  est  surbrillant,  il  indique  que  la  RMR  correspondante  la  plus  proche  a  des 
noms  de  localite.  Le  systeme  est  maintenant  pret  a  poursuivre  la  recherche  secondaire  d'un  nom  de 
localite. 


Cheichei  LOCALITE 


Recherche  secondaire  :  ©  Localite 

•     Executer  la  recherche  secondaire  en  cliquant  sur  le  bouton  [Chercher]. 


Le  systeme  recherche  automatiquement  le  nom  de  la  localite  correspondante  le  plus  proche  pour  la 
RMR  choisie  dans  le  fichier  des  Villes/Villages.  Les  resultats  de  la  recherche  sont  affiches  dans  la 
seconde  fenetre  du  fichier  de  reference  au  bas  de  l'ecran. 

Si  le  bouton  [Chercher]  est  ombrage,  il  indique  que  la  recherche  secondaire  d'un  nom  d'une  localite 
est  terminee. 


Cheichei  ??? 


Lorsque  la  recherche  secondaire  est  terminee,  cliquez  n'importe  ou  sur  la  seconde  fenetre  du  fichier 
de  reference  affichee  au  bas  de  l'ecran  pour  surligner  le  nom  de  la  localite  correspondante  le  plus 
proche  pour  la  RMR  choisie  dans  le  fichier  des  Villes/Villages. 
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RMRS 


Hmf 


?  ORILLIA 


OSHAWA 


OTTAWA  -  HULL 


OWEN  SOUND 


PEMBROKE 


PENTICTON 


PETERBOROUGH 


PORT  ALBERNI 


PORT  HOPE 


PORTAGE  LA  PRAIRIE 


LYNWOOD 


LYNWOOD  VILLAGE 


MACLAREN  WHARF 


MACLAREN'S  LANDING 


MALAKOFF 


MALWOOD 


MANION  CORNERS 


MANION  HEIGHTS 
MANOR  PARK 
MANOR  VILLAGE 


NEPEAN 


NEPEAN 


WEST  CARLETON 


WEST  CARLETON 


RIDEAU 


KANATA 


WEST  CARLETON 


WEST  CARLETON 
OTTAWA 
NEPEAN 


TP 


TP 


TP 


TP 


TP 
C" 

c 


10.  Ordre 
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Oidie 


Le  bouton  [Ordre]  est  une  fonction  disponible  pour  changer  le  tri  des 
enregistrements  du  fichier  des  Adresses  municipales  affiches  dans  des 
conditions  specifiques. 

Le  bouton  [Ordre]  est  actif  seulement  lorsque  les  deux  conditions  suivantes  sont  satisfaites: 

1 .  le  fichier  des  Adresses  municipales  est  selectionne  comme  fichier  de  reference  pour  la  recherche; 

2.  la  rue  est  choisie  comme  cle  de  recherche  primaire  pour  le  fichier  des  Adresses  municipales 
<§>  Rue. 


Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Ordre],  le  dialogue  suivant  apparait. 

1. 


Choisir  l'ordre  pour  1'affichage  des  enregistrements 

en  cliquant  sur  la  case  a  cocher. 

Choisir  <OK>  pour  declencher  le  tri.  Cliquez 

n'importe  oii  sur  la  deuxieme  fenStre  au  bas  de 

l'ecran  pour  afficher  les  enregistrements  dans 

l'ordre  choisi. 

Choisir  <Annuler>  pour  deselectionner  le  dialogue 

sans  changer  l'ordre  pour  1'affichage  des 

enregistrements. 


Les  exemples  qui  suivent  illustrent  les  memes  enregistrements  du  fichier  des  Adresses  municipales 
affiches  dans  des  ordres  differents. 


trie  par  :  ®  Ville 


RUES 


MAIN 


MAIN  GATINEAU  GATINEAU 


MAINN 


MAINS 


MAIN  ST  RIDEAU  VALLEY 


IMAINPO 


AYLMER 


BUCKINGHAM 


CHELSEA 


CLARENCE 


GANANOQUE 


GATINEAU 


MUNICIPALITES 


!  OTTAWA  -HULL 


I  OTTAWA  -HULL 


IOTTAWA-HULL 


lOTTAWA-HULL 


I  OTTAWA  -HULL 


IQUEBEC 


iQUEBEC 


IQUEBEC 


I0NTARI0 


iONTARIO 


IQUEBEC 


trie  par  :  <§>  RMR 


RUES 


MAIN 


MAIN  GATINEAU  GATINEAU 


MAINN 
MAINS 


MAIN  ST  RIDEAU  VALLEY 


MAINPO 


1  SMITHS  FALLS 


GANANOQUE 


1  HAWKESBURY 


i  BUCKINGHAM 


GATINEAU 


!  HAWKESBURY 


IOTTAWA-HULL 


IOTTAWA-HULL 


ONTARIO 


ONTARIO 


ONTARIO 


QUEBEC 


QUEBEC 


trie  par  :  ®  Province 
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11.  Original 


Original 


Le  bouton  [Original]  initialise  le  contenu  des  criteres  de  recherche  aux  valeurs 
de  defaut  du  systeme  comme  point  de  depart. 


Le  systeme  initialise  les  valeurs  originales  des  criteres  de  recherche  derivees  par  defaut  par  le  systeme  a 
partir  des  donnees  du  repondant.  Par  defaut,  le  systeme  selectionne  l'un  des  fichiers  de  reference  et 
recherche  automatiquement  le  fichier  d'enregistrement  qui  correspond  le  plus  aux  valeurs  des  criteres  de 
recherche. 

Vous  trouverez  utile  de  revenir  aux  valeurs  originales  des  criteres  de  recherche  du  point  de  depart  lorsque 
vous  ne  trouvez  pas  d'enregistrement  adequat  pour  les  donnees  du  repondant  apres  plusieurs 
modifications  aux  criteres  de  recherche  et  tentatives  de  recherche  des  fichiers  de  reference. 


-53 


12.  Coder 


CODER  ~    H      ^e  bouton  [Coder]  assigne  1'enregistrement  selectionne  du  fichier  de  reference 


aux  donnees  du  repondant. 


Lorsque  vous  cliquez  le  bouton  [Coder],  un  dialogue  de  confirmation  apparait  qui  identifie  et  affiche 
1'enregistrement  du  fichier  de  reference  qui  a  ete  selectionne. 

Vous  devez  repondre  au  dialogue  de  confirmation. 

1 .  Choisir  [OK]  pour  confirmer  que  1'enregistrement  du  fichier  de  reference  selectionne  est  un  choix 
approprie  pour  les  donnees  du  repondant. 

2.  Choisir  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  avoir  code  la  reponse. 

Selon  la  provenance  de  1'enregistrement  selectionne,  un  des  cinq  (5)  dialogues  de  confirmation  suivants 
est  affiche. 


its 


Scran  de  confirmatien 


FICHIER  DES  CODES  POSTAUX 


Rue: 
Localite: 
Ville: 
Province: 


530  to  538  ARGEHTEUIL  AV 


LACHUTE 
QUEBEC 


RMR: 
Code  Postal: 


LACHUTE 
J8H3Y3 


■HI 


Annujei 


Entteprise/lmmeuble: 

DALACOUSTIC  CONTRACTORS  LTD 

Rue: 

34  BENTLEY  AV 

Ville: 

NEPEAN                                                    RMR: 

OTTAWA  -  HULL 

Province: 

ONTARIO                                                  Code  Postal: 

K2EGT8 

l. ,  m;    i 


Annujei 


« 
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FICHIER  DES  ADRESSES  MUNICIPALES 


Rue: 

7  to  61    BOYER   RU 

Ville: 

HULL 

RMR: 

OTTAWA  -  HULL 

Province: 

QUEBEC 

IjKiT^I      |fl'AwrijRt:[ 


FICHIER  DES  INTERSECTIONS 


Intersection: 

ADRIEN  ROBERT   RU 

and  MEAD   CT 

Ville: 

HULL 

RMR: 

OTTAWA  -  HULL 

Province: 

QUEBEC 

~^W3 


FICHIER  DES  VILLES/VILLAGES 

Nom  de  localite: 
Ville: 

Province: 

MANOR  PARK 
OTTAWA 

ONTARIO 

RMR: 

OTTAWA  -  HULL 

fOK         1 

Annuter     | 
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13.  Referer  aux  codeurs  de  2e  niveau 


Rrleier 


Le  bouton  [Referer]  envoie  la  reponse  qu'un  codeur  de  ler  niveau  essaie  de 
coder  a  une  equipe  de  codeurs  de  2e  niveau  pour  resolution. 


Vous  pouvez  choisir  de  referer  le  codage  a  une  equipe  de  codeurs  de  2e  niveau  lorsque  vous  ne  trouvez 
pas  d'enregistrement  adequat  pour  les  donnees  du  repondant  apres  plusieufs  tentatives  de  recherche  des 
fichiers  de  reference. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Referer],  un  dialogue  de  confirmation  apparait.  Vous  devez  repondre 
au  dialogue  de  confirmation. 

Vous  avez  le  choix  d'inscrire  ou  non  des  commentaires.  Le  commentaire  est  un  champ  d' entree  ou  vous 
pouvez  taper  un  message  qui  sera  achemine  a  Pequipe  de  codeurs  de  2e  niveau  en  meme  temps  que  les 
donnees  du  repondant. 

1 .  Taper  le  commentaire  que  vous  desirez  faire  parvenir  a  Pequipe  de  codeurs  de  2e  niveau. 

2.  Choisir  [OK]  pour  confirmer  que  vous  desirez  referer  les  donnees  du  repondant  a  Pequipe  de  codeurs 
de  2e  niveau. 

3.  Choisir  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  [Referer]  sans  envoyer  quoi  que 
ce  soit  a  Pequipe  de  codeurs  de  2e  niveau. 


Envoyez  la  reponse  au  niveau  2? 


Commentaires: 


OK 


I 


Pour  taper  un  message  : 
Positionner  le  curseur  dans  le 
champ  d'entree  ou  vous  voulez 
inserer  le  texte  et  cliquez  sur  la 
souris.  Un  indicateur  d' insertion 
clignotant  indique  ou  le  texte  sera 
insere. 
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14.  Fichier  Detail 


Eichief  etetal 


Le  bouton  [Fichier  detail]  affiche  l'enregistrement  du  fichier  de  reference  qui 
est  presentement  selectionne. 


Lorsque  vous  tentez  de  coder  une  reponse,  vous  pouvez  choisir  d'afficher  la  fenetre  du  Fichier  detail. 
Cette  fenetre  est  fort  utile  lorsque  vous  ne  savez  plus  exactement  quel  enregistrement  du  fichier  de 
reference  est  presentement  selectionne  apres  plusieurs  tentatives  de  recherche. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Fichier  detail],  une  fenetre  apparait  qui  identifie  et  affiche 
l'enregistrement  du  fichier  de  reference  qui  a  ete  selectionne.  Cette  fenetre  contient  la  meme  information 
qui  serait  affichee  dans  la  fenetre  de  dialogue  de  confirmation  Coder  si  le  codeur  avait  appuye  sur  le 
bouton  [Coder]. 


RMR: 
Code  Postal: 


J321M6 


Pour  fermer  et  sortir  de  la  fenetre 
Ecran  de  detail  afin  de  retourner  a  la 
session  de  codage. 
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15.  Cas  Special 


■Cas  Special 


Le  bouton  [Cas  Special]  indique  une  reponse  de  cas  special.  Un  cas  special  est 
une  reponse  «bizarre»  qui  ne  peut  pas  etre  codee  a  partir  des  fichiers  de 
reference  disponibles. 


Lorsque  vous  essayez  de  coder  une  reponse,  vous  pouvez  choisir  d'indiquer  une  reponse  comme  etant  un 
cas  special  si  le  repondant  a  fourni  des  reponses  «bizarres»  aux  questions  concernant  le  Lieu  de  travail  ou 
P  Industrie. 


Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Cas  Special],  un  dialogue  Cas  Special  apparait  auquel  vous  devez 
repondre. 


Lieu  de  travail 


£-dSiej      J 


En  dehors  dti  Canada! 

^......  .-.,.. -MM      ......    ■    ■        !■■  p.-        ■.■*! 


n 


Aucwi  sens 


Exemples  de  reponses 


dans  mon  propre  domicile 
travail  a  la  maison 
dans  mon  sous-soL 
A  domicile 


travail  partout 
a  travers  Toronto 
partout  en  Ontario 
plusieurs  endroits 
aucune  adresse  fixe 
aucun  lieu  de  facon  reguliere 
un  peu  partout 


Etats-Unis 

Afrique  du  Sud 

Allemagne 

Europe 

pays  etranger 

a  I'exterieur  du  pays 


la  ou  il  y  a  du  travail 
pas  de  vos  affaires 
pourquoi  voulez-vous  savoir? 


Annuler 


Selectionnez  une  des  categories  de  Cas 
Special  de  reponse  qui  est  plus  appropriee 
pour  les  donnees  du  repondant. 


Exemples  pour  chaque  categorie  de 
reponse  de  Cas  Special  pour  vous 
assister  dans  votre  choix. 


Pour  fermer  et  sortir  du 
dialogue  Cas  Special  sans 
indiquer  que  la  reponse  est 
«bizarre». 
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Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  d'une  des  categories  Cas  Special,  un  dialogue  de  confirmation 
apparait  qui  identifie  et  affiche  la  categorie  Cas  Special  selectionnee.  Vous  devez  repondre  au  dialogue 
de  confirmation. 

1 .  Choisir  [OK]  pour  confirmer  que  vous  voulez  indiquer  les  donnees  du  repondant  comme  appartenant 
a  la  categorie  Cas  Special  selectionnee. 

2.  Choisir  [Cancel]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  indiquer  les  donnees  du 
repondant  comme  appartenant  au  Cas  Special. 

Selon  la  categorie  Cas  Special  selectionnee,  un  des  quatre  (4)  dialogues  suivants  est  affiche. 


Cas  special  -  confirmation 


Reponse  declaree  un  cas  special:  A  DOMICILE 


ia 


iCancel 


Cas  special  -  confirmation 


Reponse  declaree  un  cas  special:  EN  DEHORS  DU  CANADA 


roicl 


ICancel 


Cas  special  • 

■  confirmation 

Reponse  declaree  un  cas  special:  AUCUN  LIEU  FIXE 

|,OK   | 

iiniliii 

Cas  special 

-confirmation 

Reponse  declaree  un  cas  special:  AUCUN  SENS 

|  -OK 

Cancel 
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16.  Precedent/Suivant/Continuer 


Piec&ieni 


!  Suivant! 


Continue! 


Le  bouton  [Precedent]  recule  a  une  reponse  deja  observee. 

Le  bouton  [Suivant]  avance  a  la  prochaine  reponse  deja  observee. 

Le  bouton  [Continuer]  saute  par-dessus  toutes  les  reponses  deja  observees  et 
retoume  a  la  premiere  reponse  jamais  codee  pour  continuer  le  codage. 


Au  cours  de  la  session  de  codage,  vous  pouvez  choisir  de  reviser  une  reponse  deja  observee.  Le  systeme 
vous  permet  de  reculer  jusqu'a  quatre  (4)  reponses  deja  observees. 

Chaque  fois  que  vous  appuyez  sur  le  bouton  [Precedent],  le  systeme  recule  d'une  autre  reponse  deja 
observee.  Le  bouton  [Precedent]  est  fonctionnel  seulement  apres  qu'au  moins  une  reponse  a  ete  codee, 
referee  ou  indiquee  comme  un  cas  special. 

Chaque  fois  que  vous  appuyez  sur  le  bouton  [Suivant],  le  systeme  avance  d'une  autre  reponse  deja 
observee  jusqu'a  ce  que  vous  soyez  positionne  a  la  premiere  reponse  jamais  codee.  Le  bouton  [Suivant] 
est  fonctionnel  seulement  apres  que  le  bouton  [Precedent]  a  ete  active. 

Les  boutons  [Precedent]  et  [Suivant]  affichent  une  reponse  deja  observee  comme  si  celle-ci  n'avait  jamais 
ete  codee,  referee  ou  indiquee  comme  un  cas  special.  En  regardant  l'ecran,  vous  ne  pouvez  pas  savoir 
comment  vous  avez  deja  code  la  reponse.  Lorsque  la  reponse  est  affichee  de  nouveau,  le  systeme 
initialise  les  criteres  de  recherche  par  defaut  a  partir  des  donnees  du  repondaht.  Par  defaut,  le  systeme 
selectionne  1'un  des  fichiers  de  reference  et  recherche  automatiquement  l'enregistrement  qui  rencontre  le 
mieux  les  criteres  de  recherche. 

Vous  pouvez  choisir  le  bouton  [Continuer]  pour  retourner  a  la  premiere  reponse  jamais  codee  et  continuer 
le  codage.  Les  reponses  deja  codees  qui  sont  sautees  conservent  le  code  ou  statut  precedemment  attribue 
a  moins  d'avoir  ete  explicitement  recedees. 


Cliquez  [Precedent]  quatre  fois 
Cliquez  [Suivant]  deux  fois 
Cliquez  [Continuer] 


reponses  deja  observees 

y 

/ 

/ 

^^^^           ^^-"""^ 

^ — "^ 

^0*^~ 
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17.  Recoder 


RECODER 


Le  bouton  [Recoder]  assigne  l'enregistrement  selectionne  du  fichier  de 
reference  aux  reponses  observees  precedemment  dans  la  meme  session  de 
codage. 

Le  bouton  [Recoder]  est  l'equivalent  du  bouton  [Coder].  La  description  du  bouton  change  lorsque  les 
donnees  du  repondant  que  vous  etes  en  train  de  coder  ont  ete  observees  precedemment  dans  la  meme 
session  de  codage.  II  est  possible  de  recoder  les  reponses  de  la  session  en  cours  seulement. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Recoder],  un  dialogue  de  confirmation  apparait  qui  identifie  et 
affiche  l'enregistrement  du  fichier  de  reference  qui  a  ete  selectionne.  Vous  devez  repondre  au  dialogue 
de  confirmation. 

1 .  Choisir  [Recoder]  pour  confirmer  que  l'enregistrement  du  fichier  de  reference  selectionne  est  un 
choix  approprie  pour  les  donnees  du  repondant. 

2.  Choisir  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  recoder  la  reponse. 


RECODER  LA  REPONSE  COMME  SUIT? 


Rue: 

2t 

Localite: 

Ville: 

LACHUTE 

Province: 

QUEBEC 

2  to  20  DE  LA  DAM  NEUVE   RUE 


RMR: 
Code  Postal: 


LACHUTE 
J8H1A1 


lltCOBCRll      l^Aw^iteP! 


18.  Sortie  du  programme 

Sortie  du  programme! 
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Le  bouton  [Sortie  du  programme]  met  fin  a  une  session  de  codage. 


En  tout  temps,  vous  pouvez  choisir  de  mettre  fin  a  une  session  de  codage. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Sortie  du  programme],  un  dialogue  de  confirmation  apparait.  Vous 
devez  repondre  au  dialogue  de  confirmation. 

1 .  Choisir  [OK]  pour  accepter  de  mettre  fin  a  une  session  de  codage. 

2.  Choisir  [Cancel]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  mettre  fin  a  la  session  de 
codage. 


Sortie  du  programme  -'confirmation 

? 

Sortie  du  programme  du  Lieu  de  travail 

1    OK    1                 Cancel 
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19.  Fonctions  additionnelles  pour  codeurs  de  2e  niveau 

Les  fonctions  disponibles  aux  codeurs  de  2e  niveau  comprennent  toutes  celles  disponibles  aux  codeurs  de 
1"  niveau. 

De  plus,  les  fonctions  suivantes  sont  disponibles  aux  codeurs  de  2e  niveau  seulement.  Ces  fonctions  sont 
nouvelles  ou  une  variation  d'une  fonction  equivalents  deja  offerte  aux  codeurs  de 
ler  niveau. 


SR 


Un  bouton  d'action  pour  coder  une  reponse  au  niveau  geographique  d'un 
secteur  de  recensement  en  utilisant  le  fichier  de  reference  des  secteurs  de 
recensement. 


Source  du  code 


Une  nouvelle  fenetre  de  dialogue  qui  apparait  lors  du  codage  ou  recordage 
d'une  reponse  pour  indiquer  si  le  Lieu  de  travail  a  ete  code  ou  recede  en 
utilisant : 

•  les  procedures  de  codage  et  fichiers  de  reference  du  1 er  niveau 

•  les  procedures  de  codage  du  2e  niveau,  c'est-a-dire  une  parmi  : 

•  les  procedures  de  recherche; 

•  1' imputation  des  adresses; 

•  le  fichier  de  reference  des  secteurs  de  recensement. 


R6f£rer 


Un  bouton  d'action  identique  au  bouton  [Referer]  disponible  aux  codeurs  de 
ler  niveau  pour  referer  le  codage  a  une  equipe  de  codeurs  de  2e  niveau.  La 
difference  est  que  lorsque  le  bouton  [Referer]  est  utilise  par  un  codeur  de 
2e  niveau,  la  reponse  est  envoyee  a  une  equipe  de  codeurs  de  3e  niveau  pour 
resolution. 


Meme  s'  il  y  a  peu  de  difference  entre  le  systeme  de  codage  interactif  pour  les  codeurs  de  ler  niveau  et  de 
2C  niveau  en  ce  qui  a  trait  a  la  fonctionnalite  et  a  la  mecanique,  les  procedures  de  codage  a  suivre  par 
chaque  niveau  de  codeurs  sont  differentes.  Veuillez  vous  referer  au  manuel  des  procedures  de  codage 
pour  les  instructions  detaillees  et  specifiques  a  chaque  niveau  de  codeurs. 
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19.1   Secteur  de  recensement 


Le  bouton  [S.R.]  liste  les  enregistrements  du  fichier  de  reference  des  secteurs 
de  recensement  et  offre  la  possibility  aux  codeurs  de  2e  niveau  de  coder  une 
reponse  au  niveau  geographique  d'un  secteur  de  recensement. 

Si  vous  etes  un  codeur  de  2e  niveau,  vous  pouvez  choisir  d'acceder  au  fichier  de  reference  des  secteurs  de 
recensement  et  de  coder  une  reponse  au  niveau  geographique  d'un  secteur  de  recensement.  Lorsque  vous 
cliquez  sur  le  bouton  [S.R.],  une  liste  d'enregistrements  du  fichier  de  reference  des  secteurs  du 
recensement  est  affichee  dans  une  fenetre. 

Faire  defiler  le  fichier  de  reference  des  secteurs  de 
recensement  vers  le  bas  ou  vers  le  haut. 

Ensuite,  cliquez  n'importe  ou  sur  une  rangee  pour  selectionner  etN 
surligner  le  secteur  de  recensement  qui  est  le  plus  approprie  pour 
les  donnees  du  repondant. 


Codes  de  secteur  de  recensement 


Reg.fietro.  de  recensement                  S.  R. 

Municipality 

Type 

Proo^nce 

|bar/rie 

4090.0 

BARRIE 

C 

ONTARIO     |fe 

iBflKRIE 

U090.8 

UESPRfi 

If 

unihk;u    : 

BARRIE 

4891.0 

BARRIE 

C 

ONTARIO. 

H 

BflRRIE 

4091.0 

BARRIE 

C 

ONTARloX 

issl 

BARRIE 

4092.0 

UESPRA 

TP 

ONTARIO 

BARRIE 

4092.0 

UESPRA 

TP 

ONTARIO 

H 

BATHURST 

809.00 

BELLEDUNE 

UL 

NEW  BRUMS 

BATHURST 

810.00 

BERESF0RD 

PAR 

NEW  BRUNS 

BATHURST 

811.01 

BERESF0RD 

PAR 

NEW  BRUN5 

'*; 

AccspltH 


Pour  accepter  la  selection  d'un  secteur 
de  recensement 


n 


Pour  annuler  et  sortir  du  fichier  de  reference 
des  secteurs  de  recensement  sans  choisir  de 
secteur 


Une  fois  que  vous  avez  accepte  un  secteur  de  recensement,  un  dialogue  de  confirmation  identifie  et 
affiche  le  secteur  de  recensement  qui  a  ete  selectionne.  Vous  devez  repondre  au  dialogue  de  confirmation. 

1 .  Choisir  [OK]  pour  confirmer  que  vous  desirez  coder  la  reponse  au  secteur  de  recensement  choisi. 

2.  Choisir  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  coder  la  reponse. 


| ■;■  wft  ^■•■ff  jftvyfcflH  fe% ■:^ms^^^^^^wE-^^r^^;^:^^:Tm^ 

FICHIER  DES  SECTEURS  DE  RECENSEMENT 

SR: 

Ville: 
Province: 

120.01 

GLOUCESTER 
ONTARIO 

RMR: 

OTTAWA  -  HULL 

re    i 

Annuler     j 
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19.2  Source  du  code 


Si  vous  etes  un  codeur  de  2e  niveau,  lorsque  vous  confirmez  que  vous  desirez  coder  ou  recoder  une 
reponse  a  l'enregistrement  d'un  fichier  de  reference  choisi  en  repondant  [OK]  au  dialogue  de 
confirmation,  un  deuxieme  dialogue  apparait  pour  identifier  la  source  du  code.  Vous  devez  repondre  au 
dialogue  de  la  source  du  code  pour  identifier  comment  le  code  a  ete  selectionne. 


Comment  avez  vous  code  cette  reponse? 


□  Procedure  de  codage  du  niveau  1 
ou  procedure  de  codage  du  niveau  2 

[~~l  Procedures  de  recherche 
fj  imputation  d'adresse 
[~~l  Code  par  S.R. 


Choisir  Tune  des  cases  a  cocher 
pour  identifier  la  source  du  code. 


Pour  confirmer  la  source  du  code 
selectionnee  et  sortir  du  dialogue  de  la 
source  du  code. 

Pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  la 
source  du  code. 


Lorsque  vous  codez  a  partir  du  fichier  de  reference  des  secteurs  de  recensement,  le  systeme  ne  vous 
demandera  pas  la  source  du  code  qui  est  automatiquement  initialisee  a  Code  par  S.R. 
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19.3  Referer  aux  codeurs  de  3e  niveau 


Refeiei 


Le  bouton  [Referer]  envoie  la  reponse  qu'un  codeur  de  2e  niveau  essaie  de 
coder  a  une  equipe  de  codeurs  de  3e  niveau  pour  resolution. 


Si  vous  etes  un  codeur  de  2e  niveau,  vous  pouvez  choisir  de  referer  le  codage  a  une  equipe  de  codeurs  de 
3e  niveau  lorsque  vous  ne  trouvez  pas  d'enregistrement  adequat  pour  les  donnees  du  repondant  apres 
plusieurs  tentatives  de  recherche  des  fichiers  de  reference.  Le  bouton  [Referer]  pour  un  codeur  de  2e 
niveau  a  la  meme  fonctionnalite  que  le  bouton  [Referer]  pour  un  codeur  de  ler  niveau.  La  difference  est 
que  la  reponse  referee  par  un  codeur  de  2e  niveau  est  envoyee  a  une  equipe  de  codeurs  de  3e  niveau  pour 
resolution. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Referer],  un  dialogue  de  confirmation  apparait.  Vous  devez  repondre 
a  ce  dialogue  de  confirmation. 

Vous  avez  cependant  le  choix  d'inscrire  ou  non  des  commentaires.  Le  commentaire  est  un  champ 
d'entree  ou  vous  pouvez  taper  un  message  qui  sera  achemine  a  l'equipe  de  codeurs  de  3e  niveau  en  meme 
temps  que  les  donnees  du  repondant. 

1 .  Taper  le  commentaire  que  vous  desirez  faire  parvenir  a  l'equipe  de  codeurs  de  3e  niveau. 

2.  Choisir  [OK]  pour  confirmer  que  vous  desirez  referer  les  donnees  du  repondant  a  l'equipe  de  codeurs 
de  3e  niveau. 

3.  Choisir  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  du  dialogue  de  confirmation  sans  envoyer  quoi  que  ce  soit  a 
l'equipe  de  codeurs  de  3e  niveau. 


Envoyez  la  reponse  au  niveau  3? 


Commentaires: 


Pour  taper  un  message  : 
Positionnez  le  curseur  dans  le 
champ  d'entree  ou  vous  voulez 
inserer  le  texte  et  cliquez  sur  la 
souris.  Un  indicateur  d' insertion 
clignotant  indique  ou  le  texte  sera 
insere. 
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20.  Glossaire 

Dans  le  guide  d'utilisation  et  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de  travail,  un  nombre  de  termes  et 
d'abreviations  sont  utilises  pour  referer  a  des  unites  geographiques  utilisees  par  le  Recensement  de  la 
population.  Voici  un  glossaire  de  consultation  facile  des  termes  et  abreviations  utilises  par  le  systeme  de 
codage  interactif  du  lieu  de  travail. 

Ilot  ou  cote         Le  point  representatif  d'un  cote  d'ilot  est  la  plus  petite  unite  geographique 
d'Tlot  reconnue  auquelle  des  donnees  du  recensement  peuvent  etre  associees.  Le  cote 

d'ilot  fait  reference  a  un  cote  de  rue.  Normalement,  un  cote  d'ilot  est  defini 
comme  une  portion  de  la  rue  entre  deux  intersections  consecutives  ou  entre  une 
intersection  et  tout  autre  objet  physique  (tel  un  cours  d'eau  ou  une  voie  ferree). 
Chaque  cote  d'ilot  a  un  point  representatif  qui  est  situe  arbitrairement  au  centre  du 
cote  d'ilot  et  est  associe  avec  des  cordonnees  geographiques. 

Region  Une  region  metropolitaine  de  recensement  (RMR)  est  une  tres  grande  region 

metropolitaine    urbaine  qui  partage  un  haut  degre  d' integration  sociale  et  economique  avec  Ies 
de  regions  rurales  et  urbaines  adjacentes.  Une  RMR  differe  d'une  agglomeration  de 

recensement       recensement  (CA)  par  la  taille  de  la  population  ou  elle  est  situee.  Les  RMR  sont 
(RMR)  des  regions  urbaines  avec  une  population  d'au  moins  100  000  personnes  (d'apres 

les  chiffres  du  recensement  precedent).  Plusieurs  villes  peuvent  etre  incluses  a 
Pinterieur  d'une  RMR  et  consequemment,  la  meme  rue  apparaitra  souvent  dans 
plusieurs  villes  differentes  a  Tinterieur  d'une  RMR. 


Localite  ou         Une  localite  est  un  terme  general  pour  designer  les  villes,  villages,  banlieues, 
nom  de  voisinages  urbains,  collectivites,  aeroports  ou  autres  genres  de  lieux  non 

localite  enregistres.  Le  nom  d'une  localite  designe  le  nom  de  lieux  habites,  anciennement 

habites  et  autres  noms  associes  avec  une  activite  humaine. 


Code  postal        Le  code  postal  est  un  code  de  six  caracteres  alphanumeriques  (A#A  #A#)  defini  et 
mis  a  jour  par  la  Societe  canadienne  des  postes  afin  de  traiter  le  courrier.  Le 
premier  caractere  du  code  postal  fait  reference  a  une  province  ou  un  territoire  (ou 
a  une  portion  de  l'une  ou  l'autre)  en  ordre  alphabetique  d'est  en  ouest  au  Canada. 
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21.  Operations  de  base  avec  Windows 


Une  connaissance  de  base  de  Windows  est  requise  pour  utiliser  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de 
travail. 

21.1  Terminologie  des  operations  executees  avec  la  souris 

Pointer  Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  sans  cliquer  sur  le 

bouton  gauche  de  la  souris. 


Cliquer 


Cliquer  deux 
fois 

Faire  glisser 


Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  et  appuyez  une  fois 
puis  relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris. 

Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  et  appuyez  puis 
relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris  deux  fois  dans  une  succession  rapide. 

Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique,  maintenez  le 
bouton  gauche  de  la  souris  abaisse  en  deplacant  la  souris.  Le  pointeur  de  la 
souris  fait  glisser  l'element  choisi.  Relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris 
lorsque  l'element  est  a  l'endroit  voulu. 


21.2  Operations  de  fenetres 

Pour  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de  travail,  les  boutons  suivants  sont  programmes  pour  etre 
actifs  dans  certaines  fenetres  seulement. 


[51    Pour  reduire  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  Reduire  dans  le  coin  superieur  droit  de  la 
fenetre. 


Pour  remettre  une  fenetre 
reduite  a  l'etat  initial 


Cliquez  deux  fois  sur  l'icone  representant  la  fenetre  reduite  a 
remettre  a  l'etat  initial. 


§H    Pour  agrandir  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  Agrandir  dans  le  coin  superieur  droit  de 
la  fenetre. 


|H    Pour  remettre  une  fenetre 
agrandie  a  l'etat  initial 


Cliquez  sur  le  bouton  Remise  a  l'etat  initial  dans  le  coin 
superieur  droit  de  la  fenetre. 


Pour  deplacer  toute  une  fenetre     Faites  glisser  la  barre  contenant  le  titre  de  la  fenetre  a  l'endroit 

voulu. 

Pour  selectionner  une  fenetre       Cliquez  n'importe  ou  sur  la  fenetre  a  activer.  La  barre  du  menu 

et  les  bordures  de  la  fenetre  choisie  deviennent  foncees. 


Pour  fermer  une  fenetre 


Cliquez  le  bouton  du  menu  Systeme  dans  le  coin  superieur 
gauche  de  la  fenetre.  Lorsque  vous  fermez  la  fenetre  d'une 
application,  vous  mettez  fin  automatiquement  a  l'application. 
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21.  Operations  de  base  avec  Windows 


Une  connaissance  de  base  de  Windows  est  requise  pour  utiliser  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de 
travail. 

21.1  Terminologie  des  operations  executees  avec  la  souris 

Pointer  Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  sans  cliquer  sur  le 

bouton  gauche  de  la  souris. 


Cliquer 


Cliquer  deux 
fois 

Faire  glisser 


Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  et  appuyez  une  fois 
puis  relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris. 

Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique  et  appuyez  puis 
relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris  deux  fois  dans  une  succession  rapide. 

Positionnez  le  pointeur  de  la  souris  sur  un  element  specifique,  maintenez  le 
bouton  gauche  de  la  souris  abaisse  en  deplacant  la  souris.  Le  pointeur  de  la 
souris  fait  glisser  Pelement  choisi.  Relachez  le  bouton  gauche  de  la  souris 
lorsque  l'element  est  a  l'endroit  voulu. 


21.2  Operations  de  fenetres 

Pour  le  systeme  de  codage  interactif  du  lieu  de  travail,  les  boutons  suivants  sont  programmes  pour  etre 
actifs  dans  certaines  fenetres  seulement. 


[T]    Pour  reduire  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  Reduire  dans  le  coin  superieur  droit  de  la 
fenetre. 


Pour  remettre  une  fenetre 
reduite  a  l'etat  initial 

Kj    Pour  agrandir  une  fenetre 


Cliquez  deux  fois  sur  l'icone  representant  la  fenetre  reduite  a 
remettre  a  l'etat  initial. 

Cliquez  sur  le  bouton  Agrandir  dans  le  coin  superieur  droit  de 
la  fenetre. 


j§    Pour  remettre  une  fenetre 
agrandie  a  l'etat  initial 


Cliquez  sur  le  bouton  Remise  a  l'etat  initial  dans  le  coin 
superieur  droit  de  la  fenetre. 


Pour  deplacer  toute  une  fenetre     Faites  glisser  la  barre  contenant  le  titre  de  la  fenetre  a  l'endroit 

voulu. 

Pour  selectionner  une  fenetre        Cliquez  n'importe  oil  sur  la  fenetre  a  activer.  La  barre  du  menu 

et  les  bordures  de  la  fenetre  choisie  deviennent  foncees. 


Pour  fermer  une  fenetre 


Cliquez  le  bouton  du  menu  Systeme  dans  le  coin  superieur 
gauche  de  la  fenetre.  Lorsque  vous  fermez  la  fenetre  d'une 
application,  vous  mettez  fin  automatiquement  a  1' application. 
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